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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Ugelom vydania tejto smernice je podla zakona 126/2015 Z. z. o kniZniciach a o zmene a
doplneni zakona €. 206/2009 Z. z., o muzeach a galériach a o ochrane predmetov kultirne;j
hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov a v zneni zakona ¢&. 38/2014 Z. z., zakona &. 49/2002 Z. z. o ochrane
pamiatkového fondu v zneni neskorSich predpisov, zakona &. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej v zneni neskorSich predpisov upravit vzdjomné vztahy Univerzitnej kniznice
Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len ,UK UNIZA®) a jej pouzivatelov v tomto Knizniénom a
vypoziénom poriadku UK UNIZA.

2. V zmysle plnenia Dlhodobého zameru Zilinskej univerzity na roky 2021 - 2027 je jednou z
kfu€ovych €innosti ,dalSi rozvoj knizni€nych a informaénych sluZieb pre potreby Studentov
a zamestnancov univerzity, spristupfiovanie informac&nych zdrojov a externych databaz
prostrednictvom UK UNIZA a podpora ich vyuzivania vo vzdelavani, vede, vyskume a
ostatnej odbornej €innosti.“ Cieflom Smernice Knizniény a vypozi¢ny poriadok UK UNIZA je
ulahgit pristup k informa&nym zdrojom, knizni€nym fondom a sluzbam tak, aby zodpovedal
vystupom vzdelavania, zameraniu tvorivych ¢innosti a poctu Studentov.

3. Tato smernica je zaroven vypracovana v sulade so zakonom €.131/2002 Z. z. o vysokych
8kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon o VS*) a v stlade s Vnutornym systémom zabezpe&ovania kvality UNIZA (dalej len
»VSK UNIZA®) vypracovanym v zmysle zakona &. 269/2018 Z. z. o zabezpeCovani kvality
vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej
len ,zakon o zabezpecdovani kvality vysokoSkolského vzdelavania“), ako aj v zmysle
$tandardov Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké $kolstvo (dalej len ,SAAVS*).

Clanok 2
Knizniény poriadok

1. Knizni¢ny a vypoziény poriadok UK UNIZA upravuje vzajomné vztahy UK UNIZA a jej
pouzivatelov, vratane &iastkovych kniznic jednotlivych stéasti univerzity (dalej ,CK*).

2. UK UNIZA je ustrednym, Studijno-informaénym, bibliografickym, koordinaénym a
poradenskym pracoviskom Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len ,UNIZA* alebo ,univerzita®)
v zmysle Statutu a Organizaéného poriadku univerzity.

3. UK UNIZA ma statut akademickej kniznice a je sucastou knizniéného systému Slovenskej
republiky.

4. UK UNIZA spravuje univerzitny elektronicky knizniény informacny systém, dopifia, odborne
eviduje, spracovava, uchovava, ochranuje, vyuziva a spristupriuje svoj knizni¢ny fond a
poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby najma vysokoskolskym ucitelom, vedeckym
pracovnikom, doktorandom, Studentom a ostatnym zamestnancom UNIZA ako aj ostatnej
verejnosti.

5. UK UNIZA napomaha uspokojovat’ kulturne, informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie
potreby pouzivatelov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie, informaénu gramotnost,
tvorivy osobny rozvoj a jazykovu rozmanitost.



Clanok 3
Knizniény fond

Kniznicny fond UK UNIZA tvori subor vsetkych kniznicnych dokumentov, ucelovo
vybranych, sustavne doplfiovanych, uchovavanych, ochrafovanych a spristupfiovanych
pouzivatelovi, (vratane elektronickych nosiCov informacii, klasickych a elektronickych
katalégov a elektronickych baz dat).

Fondy, katalégy a zariadenia kniZznice a Ciastkovych kniznic su majetkom UNIZA. Kazdy
pouzivatel je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Fondy v C&iastkovych knizniciach UNIZA su pristupné aj pre potreby medziknizniénej a
medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, pokial o to UK UNIZA katedru alebo
pracovisko poziada v zmysle platnych metodickych pokynov pre Ciastkové kniznice
jednotlivych katedier a utvarov UNIZA.

Clanok 4
Sluzby kniznice

Kniznica poskytuje zakladné a Specialne knizni¢no-informaéné sluzby v sulade so svojim
zameranim a Specializaciou k nim a v ramci svojej posobnosti zabezpeluje vSetkym
pouzivatelom rovnaky pristup.

Knizni¢no-informacné sluzby ako sucast zabezpecenia prava na informacie su sluzbou vo
verejnom zaujme.

. Zakladné knizni¢no-informacné sluzby poskytuje UK UNIZA bezplatne. Za Specialne
knizni¢no-informaéné sluzby je opravnena pozadovat od pouzivatela primeranu uhradu.
Cennik knizniénych sluzieb a poplatkov vydava kvestor UNIZA a je Prilohou €. 1 tejto
smernice.

Jednotlivé sluzby UK UNIZA poskytuje na zaklade osobnych, pisomnych a telefonickych
poziadaviek pouzivatefov. Poziadavky moézu byt doruené elektronickou postou, alebo
vyuzitim elektronického formulara pristupného na webovej stranke kniznice.

UK UNIZA zabezpeduije tieto sluzby:

a) vypozi¢né sluzby (absen¢né a prezencné),

b) medziknizniéné vypozitné sluzby a medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby,

¢) bibliograficko-informacné sluzby,

d) reSersné sluzby,

e) pristup k vonkajSim informa&nym zdrojom prostrednictvom internetu, (katalégu kniznice,
webovému sidlu, volnym internetovym zdrojom),

f) konzultaéné sluzby,

g) reprografické sluzby vratane jednoduchych viazacich prac, laminovacich a skenovacich
sluzieb, 3D tla¢ , Specialna tla¢ ( odznaky).

Clanok 5
Vypoziéné sluzby

. UK UNIZA poskytuje

a) absencéné vypozicky informacnych dokumentov mimo kniznicu,

b) prezencné vypozicky informaénych dokumentov v priestoroch kniznice.

. Absencné a prezencné vypoziCky sa poskytuju v sulade s tymto Kniznicnym a vypozi¢nym
poriadkom.

. Vypozi€iavanie knizni€nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
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Clanok 6
Medziknizniéné vypoziéné sluzby

Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory nie je su¢astou zbierok UK UNIZA, mbZe poZiadat
o jeho vypoziCku z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby (dalej len “MVS®).

Ak pouzivatel — zamestnanec, alebo doktorand UNIZA potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré
nie je sucastou zbierok UK UNIZA, mbéze poziadat o ziskanie jeho kdpie z inej kniznice
Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.

MVS poskytuje kniznica len svojim registrovanym pouzivateflom - zamestnancom,
doktorandom a Studentom UNIZA a knizniciam Slovenskej republiky (inStitucionalnym
pouzivatelom). In&titucionalni pouzivatelia mézu poZiadat o registraciu vyplnenim
elektronického registraného formulara na webovej stranke UK UNIZA.

Poziadavku na MVS podava pouzivatel pisomne alebo formou elektronickej posty v
pozi¢ovni UK UNIZA, alebo vyplnenim elektronického formulara na webovej stranke UK
UNIZA.

Pri vypozi¢kach dokumentov z inych slovenskych kniznic musi pouZivatel dodrzZiavat
vypozi¢né lehoty a vSetky podmienky stanovené poziCiavajucou kniznicou. O pripadné
prediZenie vypoziénej lehoty v ramci MV'S treba poziadat pri prevzati objednavky, nie je véak
vymahatelné a nie je ho mozné vo vSetkych pripadoch uplatnit.

VypoZicky MVS z inych kniZnic nie su vo vSetkych kniZniciach bezplatné. Pri poZiadavke na
kopiu €lanku a pri prevzati objednaného originalu dokumentu uhradza pouzivatel kategorie
Student, doktorand poplatok stanoveny prislusnou kniZznicou a manipulaény poplatok
stanoveny v Cenniku knizni¢nych sluzieb a poplatkov UK UNIZA. Pouzivatel kategorie
zamestnanec UNIZA pri poziadavke na képiu ¢lanku a pri prevzati objednaného originalu
dokumentu uhradza poplatok stanoveny prislusnou kniznicou vyluéne formou faktury z
rozpoCtovych prostriedkov katedry, pracoviska a manipulaény poplatok stanoveny v
Cenniku knizni¢nych sluzieb a poplatkov UK UNIZA v hotovosti.

Kniznica spracuje ziadanku MVS do piatich pracovnych dni a tato postupi na vybavenie
konkrétnym knizniciam, ktoré vo svojich fondoch dany dokument vlastnia.

Cez MVS sa nepozi€iavaju dokumenty, ktoré sa nachadzaju v knizniénom fonde UK UNIZA
v Studovniach - vratane Specialnych druhov literatury a vSetkych typov zavere¢nych prac.
UK UNIZA ma pravo rezervovat z vlastnych fondov dokumenty, ktoré Ziada ina kniznica
prostrednictvom MVS a tiez povinnost spristupnit dokumenty z C¢iastkovych kniznic
jednotlivych sucasti univerzity.

Pre nahradu $kéd pri vypoziCiavani dokumentov z fondov inej kniznice a manipulaénych i
sankénych poplatkov prostrednictvom MVS plati Cennik knizniénych sluzieb a poplatkov UK
UNIZA a cennik prislusnej kniznice, ktora dokument poskytla. PouZivatel je povinny sank¢ny
poplatok uhradit.

Dodanie ziadaného dokumentu prostrednictvom MVS a termin vypozi€ania zavisi od
poskytujucej kniznice.

Predpokladom uspeSného vybavenia poziadavky je uvedenie presnych bibliografickych
udajov ziadaného dokumentu.

Clanok 7
Medzinarodné medziknizniéné vypoziéné sluzby

Ak pouzivatel — zamestnanec alebo doktorand UNIZA potrebuje dokument, ktory nie je
sucastou zbierok UK UNIZA a tento sa nenachadza ani v Ziadnej z kniznic Slovenskej
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republiky, UK UNIZA na poziadanie zabezpeci jeho vypoziCku zo zahraninej kniznice
prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (dalej len ,MMVS®).

Ak pouzivatel — zamestnanec alebo doktorand UNIZA potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré
nie je sucastou zbierok UK UNIZA a tento sa nenachadza ani v Ziadnej z kniZznic Slovenskej
republiky, UK UNIZA na poZiadanie zabezpeéi képiu €lanku zo zahrani¢nej kniznice
prostrednictvom MMVS.

Medzinarodné medziknizniné vypozicné sluzby poskytuje UK UNIZA len svojim
registrovanym pouZzivatefom - zamestnancom a doktorandom UNIZA, a to vyluéne
prostrednictvom sprostredkujuceho dodavatela — Slovenskej narodnej kniznice v Martine.
Poziadavku na MMVS podava pouzivatel pisomne, formou elektronickej posty alebo
prostrednictvom webového formulara. Ziadanku MMVS potvrdzuje vedlci zamestnanec
prislusnej katedry, pracoviska UNIZA pisomne, prip. suhlasnym emailom, Ze poziadavka
bude hradena z ich rozpoé&tovych prostriedkov.

Pri vypoZickach dokumentov zo zahrani€nych kniznic musi pouzivatel dodrziavat vypozi¢né
lehoty a v8etky podmienky stanovené zahraniénou kniznicou. PrediZenie vypoziénej lehoty
v ramci MMVS nie je mozné.

Sluzba MMVS je platenou sluzbou, platbu uréuje zahrani€na kniznica. Poplatok za sluzbu
MMVS je hradeny formou faktiry a manipulaény poplatok za sluzbu, ktory je stanoveny v
Cenniku knizni€nych sluzieb a poplatkov, sa plati v hotovosti.

Cez MMVS sa nepoziCiavaju dokumenty, ktoré sa nachadzaju v kniznicnom fonde UK
UNIZA a v knizniciach SR.

Pre nahradu straty alebo poSkodenia dokumentu zapozi¢aného zo zahranicia
prostrednictvom MMVS platia zasady sprostredkujucej kniznice. Pouzivatel je povinny
uréeny sankcény poplatok uhradit.

Dodanie a termin vypozi€ania ziadaného dokumentu zavisi od poskytujucej kniznice.
Pouzivatel je v pripade ich nedodrzania povinny uhradit’ ur€eny sankény poplatok.
Predpokladom uspeSného vybavenia poziadavky je uvedenie presnych bibliografickych
Udajov ziadaného dokumentu.

Clanok 8
Bibliograficko-informaéné sluzby

Bibliograficko-informaéné sluzby su zamerané na poskytovanie odbornych knihovnickych,
bibliografickych a faktografickych informacii pouzivatefom a dalS§im navstevnikom UK
UNIZA.

UK UNIZA realizuje odborné prednasky pre zamestnancov, Studentov UNIZA a Studentov
strednych $kél zameranych na spristupfiovanie a vyuzivanie informacnych dokumentov a
elektronickych informaénych zdrojov.

O bibliograficko-informacné sluzby mozno poziadat ustne, pisomne, elektronickou postou,
alebo vyplnenim elektronického formulara na webovej stranke UK UNIZA.

Clanok 9
ResSersné sluzby

1. UK UNIZA poskytuje svojim pouZzivatelom tieto reSersné sluzby:

a) retrospektivne reserse z vlastnych fondov a databaz,

b) reSerSe z externych databaz,

c) reSerSe z databaz na elektronickych nosi¢och.

Rozsah a termin reSerSnych sluZieb urCuje UK UNIZA podla svojich prevadzkovych

moznosti.



Resersné sluzby sa poskytuji zamestnancom a doktorandom UNIZA zdarma. Studentom
UNIZA a verejnosti sa poskytuju za uhradu podfa Cennika knizni€nych sluzieb a poplatkov
UK UNIZA.

. Za reSerse sprostredkované od inych spolupracujucich inétitucii plati pouZivatel poplatok
stanoveny zhotovitelom formou faktury.

Clanok 10
Pristup k vonkajsSim informaénym zdrojom prostrednictvom internetu

Pristup k vonkajSim informacnym zdrojom prostrednictvom internetu zabezpecCuje UK
UNIZA v priestoroch Studovni, pozi¢ovne a vzdialenym pristupom.

Pravo pouzivat PC a pracovat v sieti internet maju len registrovani pouZzivatelia
(zamestnanci, doktorandi a Studenti UNIZA, verejnost), pripadne navstevnici odbornych
prednasok, seminarov, pracovnych vzdelavacich Skoleni, a to na Studijné &i vzdelavacie
ucely.

Pristup do Studovni je povoleny po predloZeni platného Citatelského preukazu, pri prvom
vstupe po predloZeni preukazu totoZnosti. Navstevnici Studovni a pozi€ovne mézu predlozit
na identifikaciu platného Clenstva na prislusny kalendarny rok v UK UNIZA aj svoj platny
identifikacny preukaz Studenta, zamestnanca — €ipovu kartu.

Clanok 11
Konzultaéné sluzby

Konzultagné sluzby si zamerané na poskytovanie informacii o katalégoch, viastnych a
externych informacnych zdrojoch (databazach), 3D tlaci, sluzbach UK UNIZA a o spbsobe
ich vyuzivania.

Poskytuju sa vSetkym pouzivatelom pri vyhladavani v katalégoch a externych informacnych
zdrojoch (databazach).

Odborné konzultacie sa poskytuju pri vyhladavani a spristupfiovani informacii ku vSetkym
zavereCnym pracam — bakalarskym, diplomovym, rigoréznym, dizertatnym a inym
ro¢nikovym a seminarnym pracam.

Clanok 12
Reprografické a iné kopirovacie sluzby

Reprografické sluzby sa v zmysle zakona €. 185/2015 Z. z. (autorsky zakon) v zneni
neskorSich predpisov poskytuju len pre vedecké a Studijné potreby pouzivatelov z
dokumentov nachadzajucich sa vo fonde UK UNIZA, pripadne z dokumentov zapozi¢anych
prostrednictvom MVS a MMVS.

Kopie celych dokumentov a noriem sa zasadne nezhotovuju.

Reprografické sluzby vratane jednoduchych viazacich prac, laminovacich a skenovacich
sluzieb sa poskytuju na zaklade poZiadavky pouzivatela. Na zaklade poziadaviek
pouzivatela sa poskytuje aj 3D tla¢ a Specialna tlaé. O zhotovovani képii z poSkodenych
dokumentov rozhoduje kniznica.

. Za poskytnutie reprografickych a inych kopirovacich sluzieb sa uctuje stanoveny poplatok
podla Cennika knizni¢nych sluzieb a poplatkov UK UNIZA. Poziadat o reprografické sluzby
je mozné elektronicky vyplnenim formulara e-copy ( na webovej stranke UK UNIZA ).



Clanok 13
Pristupnost’ kniznice

1. Pouzivatel UK UNIZA ma volny pristup do poZiCovne k elektronickému knizniénému
kataldogu OPAC, do Studovni a do vyhradenych oddychovych priestorov kniznice.

2. Vstup do Studovni ma pouzivatel na zaklade platného Citatelského preukazu, pri prvom
vstupe po predloZzeni preukazu totoZnosti, alebo identifikaCného preukazu Studenta,
zamestnanca. Navstevnici Studovni a poziCovne mdzu predlozit na identifikaciu platného
Clenstva na prislusny kalendarny rok v UK UNIZA aj svoj platny preukaz Studenta,
zamestnanca — Cipovu kartu.

3. Vstup do ostatnych €asti UK UNIZA ma pouzivatel len so suhlasom zodpovedného
zamestnanca kniznice. Do skladov a pracovnych priestorov UK UNIZA nema pouzivatel ani
ostatna verejnost’ pristup.

4. Odborné informaéné, konzultaCné a iné sluzby pre organizované skupiny pouZivatelov
poskytuje UK UNIZA na zaklade predlozenej poziadavky.

5. Pravidla vstupu do kniznice sa mbzu menit po€as Specifickych situacii (pandémia,
mimoriadne udalosti).

Clanok 14
Zakladné prava a povinnosti pouzivatela

1. Pouzivatel je povinny dodrziavat Knizniény a vypozicny poriadok, zachovavat pokyny
zamestnancov UK UNIZA a vyjadrit suhlas svojim podpisom o pouZiti osobnych udajov pri
registracii a evidencii v knizni¢no-informacnom systéme kniznice.

2. Pouzivatel je povinny odlozit’ si tasku, priru¢nu batozinu v priestoroch na to uréenych bez
ohladu na ciel navstevy. Vo vSetkych priestoroch je povinny zachovavat primerané
spravanie, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do UK UNIZA nie je povoleny pod vplyvom alkoholu, omamnych a psychotropnych
latok.

4. V priestoroch UK UNIZA je zakazané konzumovat alkohol a fajcit.

5. Ak pouzivatel nedodrziava tieto ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢éného poriadku, mbze
mu byt doCasne alebo trvalo pozastavené poskytovanie sluzieb a odobraty Citatelsky
preukaz. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit spésobenu §kodu ani zodpovednosti podla
platnych predpisov. Odobrat’ pravo vyuzivat sluzby, resp. obmedzit pouzivatelovi pobyt v
Studovniach a vyhradenych oddychovych priestorov kniznice, mozno aj z hygienickych
alebo bezpecnostnych dévodov.

6. Pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci UK UNIZA je mozné podavat pisomne i
ustne ur€enému zamestnancovi kniznice.

7. Pouzivatel je povinny nahlasit kazdu zmenu v osobnych udajoch pri najblizSej navsteve UK
UNIZA.

Clanok 15
Registracia

1. Pouzivatelom UK UNIZA sa méze stat
a) kazdy obcan, ktory doviSi 18 rokov veku a modze kniznicu osobne navstevovat,
prednostne zamestnanci, doktorandi UNIZA a Studenti vSetkych foriem Studia na UNIZA,
Studenti so Specifickymi potrebami a institucie na ucely medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.
b) prisludnik iného Statu, ktory je Studentom UNIZA, alebo ktory je vyslany na UNIZA na
ucely Studijného alebo vyskumného pobytu, prip. na iné ucely, a ak ma povolenie k trvalému
alebo prechodnému pobytu v Slovenskej republike.
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Obcan sa stane pouzivatelom UK UNIZA zaregistrovanim sa v databaze pouzivatelov a
vydanim Citatefského preukazu. Zaroven podpisuje vyhlasenie o spracovani osobnych
udajov podla &l. 13 Nariadenia EP a Rady EU 2016/679 — GDPR. Podpisanim &itatelskej
prinlasky (Citatel'skej karty) sa pouzivatel zavazuje, ze bude plnit ustanovenia tohto
Knizniéného a vypoziéného poriadku. Studenti a zamestnanci UNIZA po zaregistrovani sa
v UK UNIZA sa mbézu nasledne po predlozeni identifikatného preukazu Studenta alebo
zamestnanca bezplatne registrovat v Giastkovej kniznici (dalej len ,CK*), registraciu v CK
netreba kazdorone obnovovat.

Za registraciu sa uctuje stanoveny poplatok podla Cennika knizni€¢nych sluzZieb a poplatkov.
UK UNIZA je povinna dodrziavat zakon €. 18/2018 Z. z. v zneni neskorSich predpisov o
ochrane osobnych udajov v informacnych systémoch.

UK UNIZA je opravnena na ucel poskytovania knizni¢no-informaénych sluzieb spracovavat
osobné udaje (podla platného zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov; zakona
€. 126/2015 Z. z. o knizniciach a...) aktivnych pouzivatefov v rozsahu: meno, priezvisko,
titul, adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto narodenia,
Cislo dokladu totoznosti a jeho platnost, najvy$Sie dosiahnuté vzdelanie, telefonne &islo,
emailova adresa. Pri registracii Studenta so Specifickymi potrebami UK UNIZA vyhotovi
képiu preukazu ZTP, ktori uchova v ¢&itatelskej karte daného $tudenta. Pouzivatel je
povinny nahlasit kazdu zmenu v osobnych udajoch pri najblizSej navsteve UK UNIZA.

_ Clanok 16
Citatel'sky preukaz

. Citatelsky preukaz sa vystavuje:

a) ob&anom é&lenskych $tatov EU po predloZeni platného preukazu totoZnosti, ktory
nemozno nahradit’ Ziadnym inym dokladom.

Od studentov sa pozaduije platny ob¢&iansky preukaz a identifikaény preukaz Studenta UNIZA
(Cipova karta).

Od zamestnancov sa pozaduje platny obciansky preukaz a identifikany preukaz
zamestnanca UNIZA (Cipova karta).

Od verejnosti sa pozaduje platny preukaz totoznosti.

b) prislusnikom tretich Statov po predlozeni platného preukazu totoznosti alebo preukazu
Studenta (Cipovej karty) a povolenia na pobyt.

UK UNIZA mdze vystavit doCasny Citatel'sky preukaz.

UK UNIZA vystavi pouzivatelovi doCasny Citatelsky preukaz s platnostou 1 derl. DoCasny
Citatel'sky preukaz sa vystavuje ob&anom &lenskych Statov po predlozeni platného preukazu
totoznosti a prisluSnikovi tretieho Statu, ktory je Studentom UNIZA, ak ma povolenie k
trvalému alebo prechodnému pobytu v Slovenskej republike.

Docasny Citatel'sky preukaz opraviuje pouzivatela len na vyuzivanie prezencnych sluzieb
a reprografickych a inych kopirovacich prac.

Za vystavenie Citatelského preukazu plati pouzivatel poplatok uvedeny v Cenniku
knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

Clenstvo v UK UNIZA a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim pouzivatela

b) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spésobené Skody v urcenom termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Platnost Citatefského preukazu sa obnovuje kazdy kalendamny rok na zaklade predlozenia
platného preukazu totoznosti alebo identifikacného preukazu zamestnanca UNIZA (Cipovej
karty) a identifikacného preukazu Studenta UNIZA (Cipovej karty). Za obnovenie platnosti
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Citatelského preukazu plati pouzivatel poplatok stanoveny v Cenniku knizni¢nych sluzieb a
poplatkov. Platnost doCasného Citatel'ského preukazu sa neprediZuje.
Citatelsky preukaz je neprenosny. Zamestnanec poziCovne, Studovni alebo
medziknizniCnej vypozi¢nej sluzby ma pravo kedykolvek si vyziadat platny preukaz
totoZnosti.
Za zneuzitie Citatelského preukazu inym pouzivatefom zodpoveda jeho drZitef.
Stratu a poskodenie Citatelského preukazu je pouZivatel povinny ihned nahlasit UK UNIZA.
Po nahlaseni straty sa vyda duplikat Citatelského preukazu, ¢im sa znemozni pripadné
zneuzitie pévodného Citatelského preukazu. Za vydanie duplikatu Citatelského preukazu
zaplati pouZivatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku knizniénych sluzieb a poplatkov.
Zamestnanci a doktorandi pri ukoneni pracovného pomeru na UNIZA a Studenti v3etkych
foriem Studia na UNIZA pri ukonCeni Studia, alebo pri preruseni studia na UNIZA su povinni
vratit' vypoziCané dokumenty v €iastkovych knizniciach a nasledne si vysporiadat zavazky v
UK UNIZA. Pred potvrdenim tladiva o vysporiadani zavazkov voci UK UNIZA sa rusdi a
zastavuje pdvodna vypozi¢na doba vypoziCiek (ktoré ma pripadne pouzivatel v Ciastkovych
kniZniciach i v UK UNIZA).
V mimoriadnych situaciach, pri ukonceni Studia UK UNIZA spolupracuje so Studijnymi
oddeleniami nasledujuco:
Studijné oddelenie fakulty doru¢i do UK elektronicky menny zoznam kondgiacich
Studentov (u Zien aj rodné priezvisko) s uvedenim datumu narodenia aj Studijného
odboru. Tento zoznam pracovnici kniznice odkontroluju v databaze Citatefov. V pripade
nulovych pohladavok voci Studentovi, elektronicky oznamia skuto&nost’ o vysporiadani
zavazkov voci UK UNIZA, resp. potvrdia tlaivo dorucené z fakulty. V takom pripade nie
je nutna osobna navsteva Studenta v UK.

a) V pripade, Ze konciaci Student nema vysporiadané zavazky v kniznici, tato skutocnost
je oznamena na Studijné oddelenie, ktoré dotknutého Studenta vyzve na osobnu
navstevu kniznice kvOli vyrovnaniu si zavazkov. Nasledne sa zrusi konto Citatela v el.
systéme (databaze pouzivatelov), najskor v Ciastkovej kniznici a nasledne v UK UNIZA.

~ _Clanok 17
VYPOZICNY PORIADOK
Druhy vypozi€iek

Vypozi¢ky sa uskutoCruju v sulade s poslanim a Studijnym a konzervaénym charakterom
UK UNIZA a s poziadavkami zabezpec€enia ochrany jej knizni¢nych fondov. O vypozi¢ani
dokumentu a druhu vypozi¢ky rozhoduje kniznica.

Dokumenty sa pozi€iavaju absenéne (mimo budovy) a prezenéne (do Studovni).
Vypozi€iavanie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Absencne sa nepoziciavaju dokumenty:

a) ktorym by hrozilo nebezpecéenstvo nenahraditelnej straty alebo poSkodenia, Casopisy a
noviny - a to ani viazané roc¢niky, jednolistové tlate, normy, uéebné pombcky, zbierky
zakonov, vsetky typy zaverecnych prac a spravy vyskumnych uloh i dokumenty z archivu
publika¢nej Cinnosti,

b) ktoré su potrebné na dennu prevadzku kniznice, dokumenty zaradené do fondu Studovni,
priru¢nych kniznic, encyklopédie, rozsiahle jazykové slovniky a pod.,

c) ktoré boli vypozi¢ané zo zahrani¢nych kniznic (MMVS) alebo zo slovenskych kniznic
(MVS), ktoré stanovili prezenéné vypozi¢anie ako podmienku.

5. Pre prezencné vypoZzicky plati ¢lanok 26 Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.



Clanok 18
Spésoby objednavania informaénych dokumentov

1. PocitaCe v pozi€ovni aj Studovniach su uréené na vyhladavanie dokumentu vo verejne
pristupnom elektronickom katalogu (OPAC).

2. Pouzivatel si vyhlada pozadovany dokument vo verejne pristupnom katalégu kniznice, kde
zaroven ziska informaciu, ¢i poZadovany dokument je alebo nie je pozi¢any. Objednavku
vypozi¢ky si pouzivatel vyplni online na webovej stranke UK UNIZA.

3. Vyhladavanie dokumentov v elektronickych katalégoch kniZnice a ich objednavanie je
samoobsluzné. Pouzivatel si tieto &innosti vykonava sam, priCom méze poziadat o
poskytnutie odbornych konzultacii zamestnanca kniznice.

4. Prevzatie vypozi¢ky pouzivatel potvrdzuje svojim podpisom na potvrdenke o vypozicke.
Zarovenn mbéze poziadat o zoznam svojich vypoziCiek i s datumami ich vratenia, resp. o
datum dal$ej navstevy, ktorou sa upravuje moznost pripadného prediZenia vypozicky. Za
tlacovy vystup o prehlade vypozi€anej literatiry sa uctuje poplatok stanoveny v Cenniku
knizni€nych sluzieb a poplatkov.

5. UK UNIZA vyhlada a vypozi¢ia dokument pouzivatelovi v Case, ktory zodpoveda jej
prevadzkovym podmienkam.

Clanok 19
Rezervovanie vypozi¢ky

1. Vypoziany dokument rezervuje UK UNIZA vyluCne na UcCely MVS a MMVS. Rezervaciu
vypoziCky realizuje zamestnanec UK UNIZA. Citatel, ktory ma takyto titul vypozi¢any, je
povinny na vyzvu vratenia titulu reagovat a neodkladne ho vratit.

Clanok 20
Zasady vypozi¢iavania

1. Dokumenty sa vypoziciavaju iba na vypozi¢nych miestach Oddelenia knizni¢nych sluzieb
UK UNIZA (poziovnia, referat MVS a MMVS — absencéné a prezenéné vypozicky, Studovne
— prezencné vypozicky).

2. Pouzivatel je povinny prevziat' si objednany dokument osobne v pozi€ovni do 5 pracovnych
dni (okrem dni pracovného pokoja, stalych statnych sviatkov a dni zmien otvaracich hodin
v UK UNIZA) vratane dna jeho objednavky, ak sa nedohodlo inak.

3. Vpripade, ze sa nemOze osobne dostavit pre objednané tituly, prostrednictvom
elektronickej komunikacie - emailom to oznami pracovnikom poZi¢ovne UK UNIZA, kde
uvedie meno osoby, ktora prevezme jeho objednavku.

4. V pripade $tudenta ZTP méze prevziat objednané dokumenty nim poverena osoba, zadznam
o tom sa uvedie v &itatel'skej karte Studenta ZTP.

5. V mimoriadnych a naliehavych situaciach sa vypozi¢ny systém (princip vypozi€iavania) riadi
podla pokynov vedenia UK UNIZA a rozhodnuti vedenia UNIZA.

Clanok 21
Pocet vypozicanych dokumentov

1. Mimo kniznice (absentne) mbze mat pouzivatel, ktory je zamestnancom, doktorandom a
Studentom UNIZA vypoziCanych najviac 60 dokumentov, ostatna verejnost najviac 10
dokumentov. Na jednu objednavku si méze takyto pouzivatel - zamestnanec, doktorand a
Student UNIZA poziCat maximalne 15 dokumentov, verejnost — 5 dokumentov. Tieto
podmienky neplatia pre vypozicky z CK.
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Clanok 22
Vypoziéné lehoty

. VypoZi¢na lehota dokumentu pri pozi¢iavani mimo kniznice (absencne) je:

a) 365 dni pre zamestnancov UNIZA,

b) 60 dni pre doktorandov a Studentov UNIZA,

¢) 30 dni pre ostatnych pouzivatelov,

d) 60 dni pre kategoriu MVS (institicie).

Tieto podmienky neplatia pre vypozZi¢ky z CK.

UK UNIZA mézZe v pripade potreby pozZiadat o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozi¢nej lehoty.

Pouzivatel je o datume kedy je potrebné vratit vypozi¢any dokument informovany
pisomnym zaznamom v Citatefskom preukaze, prip. poziada o vypis zoznamu vypoZziciek a
suCasne mdze poziadat o zasielanie informacie o prekroCeni vypoziénej lehoty
elektronickou postou.

O predizenie vypozitnej lehoty si méZe pouzivatel poziadat osobne v poZigovni kniZnice,
telefonicky alebo elektronickou postou. Kazdou dalSou navstevou UK UNIZA a zmenou na
Sitatelskej karte sa automaticky upravuje vypoziéna lehota, resp. prediZzenie vypozitky
dokumentu konkrétneho pouZzivatela.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty je mozné pre zamestnancov UNIZA o 365 dni od datumu
vypozi¢ky, pre doktorandov a Studentov o 60 dni, pre ostatnu verejnost’ o 30 dni od datumu
vypozi¢ky, pre kategoriu MVS (institucie) o 60 dni. Pouzivatefl je povinny navstivit UK UNIZA
v den planovanej navstevy.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné:

a) ak pouzivatel nezaplati poplatok za nedodrzanie stanovenej vypozi¢nej lehoty,

b) pouzivatel nema nacas vratené vypozi¢ky a nezaplatené upomienky,

c¢) ak je dokument rezervovany pre MVS a MMVS, pripadne je vypozi€¢any z fondu Ciastkovej
kniZnice .

PrediZenie vypoZitnej lehoty schvaluje zodpovedny zamestnanec UK UNIZA Maximalny
podet predizeni vypozigiek je 2-krat.

UK UNIZA zasiela elektronicky pouzivatelom po prekroCeni vypozicénej lehoty
predupomienku. Ak si Citatel vypoziénu lehotu prolonguje do 2 dni, sank&ny poplatok za
nedodrzanie vypozicnej doby bude 0,- €. V pripade, ze vypoziCany titul nevrati, bude mu
elektronicky doru¢ena upomienka, za kazdych zacatych 30 dni vypozi¢nej doby zaplati
sankény poplatok podla Cennika knizni€nych sluzieb a poplatkov.

UK UNIZA zasiela prvé tri upomienky prostrednictvom automatizovaného knizni¢ného
systému vyluCne elektronicky na Citatelmi uvedené emailové adresy. UK UNIZA
nezodpoveda za jeho nedorucenie alebo neotvorenie.

Ak Citatel nevrati vypozicky ani po opakovanej elektronicky zaslanej upomienke, UK UNIZA
posiela nasledne upomienku prostrednictvom Slovenskej posty s doru€enkou na adresu
pouZzivatela, ktora je nim nahlasena v kniznici.

Pokial ani v takom pripade nie je vratena vypozicka, UK UNIZA postupuje takyto pripad na
pravne oddelenie UNIZA, na ucel sudneho vymahania pohladavky.

Clanok 23
Zodpovednost’ pouzivatela za vypozi¢any dokument

. Pouzivatel je povinny:

a) Pri vypozi€ani dokument prezriet a vSetky zistené nedostatky ihned ohlasit. Ak to
pouzivatel neurobi, nesie zodpovednost' za vSetky neskor zistené poskodenia a je povinny
pri vrateni uhradit UK UNIZA naklady na opravu dokumentu ako pri strate.
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b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Za kazdych zacatych 30
dni nepredlZenia vypoZiCnej lehoty zaplatit’ sankény poplatok podfa Cennika knizni¢nych
sluzieb a poplatkov.

. Vypozi¢any dokument pouzivatel vrati osobne v kniznici, alebo vlioZenim do biblioboxu — na
rektorate UNIZA. Z biblioboxu je dokument preneseny do kniznice a odstraneny
z vypoziCiek na karte Citatefa (nasnimanie &iarového kédu).

Pouzivatel mdze vypozi¢any dokument vratit i postou, musi ho vSak dokladne zabalit a
poslat ako doporu¢enu alebo poistenu zasielku. Za dokument zodpoveda az do chvile, kym
ho prevezme zamestnanec UK UNIZA. Po doruceni zasielky UK UNIZA zaznamena vratenie
v karte Citatefa. Pouzivatel tym v8ak nie zbaveny povinnosti uhradit sankény poplatok a
poplatok za pripadné poskodenie titulu.

Clanok 24
Straty a nahrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a
v lehote urCenej vo vyzve na nahradu Skody je povinny nahradit $kodu v zmysle prislusnych
ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

UK UNIZA pozaduje nahradenie Skody tymito formami:

a) dodanim originalu - neporuseného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a
vo vazbe rovnakej kvality, prip. nahradenim dokumentu toho istého autora dalSim, resp.
novSim vydanim,

b) ak pouzivatel nembze nahradit strateny alebo poskodeny dokument spdsobom
uvedenym pod pism. a), poZaduje sa finan¢na uhrada vo vy8ke dvojnasobku nadobudacej
sumy strateného dokumentu, resp. podla charakteru kniznicného dokumentu v sulade s
plathnym Cennikom knizniénych sluzieb a poplatkov, alebo neidentickd nahrada po
odsuhlaseni zodpovedného zamestnanca UK UNIZA alebo CK.

Pri poSkodeni, znieni alebo strate dokumentu UK UNIZA ur&i pouzivatelovi spdsob jeho

nahrady.

. Ak strateny alebo poskodeny dokument obsahuje farebné fotografie, obrazky, ilustracie
alebo elektronicky nosic, pouzivatel uhradi aj poplatok za vyhotovenie ich kdpie.

Pri strate, alebo zni¢eni vypozi¢aného dokumentu plati pouzivatel i dalSie poplatky: poplatok
za vazbu podla Cennika knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

Stratu, alebo poskodenie dokumentu zapozianého zo zahraniénej kniznice, musi
pouzivatel ziadajucej kniznice nahradit spésobom pozadovanym zahrani¢nou kniznicou.
Do vyrieSenia spbsobu nahrady a uhradenia vSetkych poplatkov ma UK UNIZA pravo
pozastavit’ pouzivatelovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 25
Poskytovanie dokumentov na nestandardné ucely

Poskytovanie dokumentov na nestandardné ucely (napr. vystavy) sa realizuje na zaklade
pisomnej Ziadosti a zmluvy, v ktorej su stanovené podmienky poZziCiavania, bezpecnosti a
poistenia knizni¢nych fondov v priebehu pripravy, usporiadania a likvidacie vystavy.
Pisomnu Ziadost predlozi zZiadatefl riaditelovi UK UNIZA v dostato¢énom ¢asovom predstihu
(spravidla 30 dni).

. Vypoziénu lehotu exponatov poskytovanych na neStandardné ucely urCuje zmluva.
Vypozi€ky su zaregistrované v knizni¢no-informa¢nom systéme kniznice.
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Clanok 26
Prava a povinnosti pouzivatel'ov v studovniach

Studovne sluzia na prezenéné Studium.

Pouzivatel ma v Studovni pravo vyuzivat:

a) priru¢né fondy Studovni,

b) vyloZzené noviny a Casopisy,

c) dokumenty z depozitu kniznice

d) reprografické, jednoduché viazacie prace a laminovacie a skenovacie sluzby.

Noviny a €asopisy bezného roCnika, ktoré nie su vyloZzené v Studovni, ako aj noviny a
Casopisy predchadzajucich ro¢nikov, ktoré su sucastou zbierok kniznice, na poziadanie
pouzivatelovi pripravi zamestnanec UK UNIZA podfa prevadzkovych moznosti.
Dokumenty z fondu jednej Studovne je mozné prenasat do inych Studovni so suhlasom
sluzbukonajuceho zamestnanca kniznice.

Pouzivatel Studovne je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozZit jej
zamestnancovi prinesené dokumenty na kontrolu.

Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zasahy ani sa nesmu Ziadnym
spbésobom poSkodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkolvek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit Skodu podla rozsahu poskodenia. Zaroven bude
vyradeny z evidencie pouzivatelov sluZzieb UK UNIZA.

Pouzivatel je povinny reSpektovat pokyny zamestnanca Studovne.

V Studovniach mozu Citatelia pouzivat indtalované prezentacné zariadenia a PC.

Pravo pouzivat PC a pracovat v Studovniach maju len zamestnanci, doktorandi a Studenti
UNIZA a vyluéne na Studijné ucely.

Pouzivatel ma pravo ziadat k prezenénému Studiu elektronické nosice informacii, ktoré
vlastni UK UNIZA.

Pouzivatel na svoju pracu mdze pouzivat vlastné pridavné zariadenie a elektronické nosice
vyhradne so suhlasom zamestnanca v UK UNIZA.

Pouzivatel ma pravo poziadat zamestnanca kniznice o tlaceny vystup vyhladanych
informacii cez internet cez sietovu tlaciaren za poplatok stanoveny v Cenniku knizniénych
sluzieb a poplatkov.

Pouzivatel je povinny akukolvek technicku poruchu nahlasit zamestnancovi v Studovni a
nesmie svojvolne tuto odstrariovat.

Clanok 27
Pristup do studovni

Pristup do Studovni je povoleny len s platnym Citatelskym preukazom. Po poskytnuti sluzieb
uvedie pocet pouzitych dokumentov.

Pouzivatel je povinny odloZit' si vrchné obleCenie, tasku, priru¢nu batoZinu v priestoroch na
to urCenych. V priestoroch Studovni je povinny zachovavat primerané spravanie, poriadok
a Cistotu. Pouzivatel nesmie v Studovni pouzivat pracovné pomécky, ktorymi mdze poskodit
dokumenty alebo inventar Studovne.

Pouzivatel je povinny riadit sa pokynmi zamestnanca a spravat’ sa ohladuplne k ostatnym
pouzivatelom.

Pouzivatel ma pravo pouzivat len jedno Studijné miesto.

Skupina pouzivatelov méze na svoje Studijné ucely vyuzivat priestory v samostatnej na to
vyhradenej Studovni, resp. oddychovej zone.
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Clanok 28
Poplatky za sluzby kniznice

1. UK UNIZA poskytuje svoje zakladné sluzby bezplatne. Za registraciu pouZzivatela,
reprografické, jednoduché viazacie prace, laminovacie a skenovacie sluzby a niektoré
Specializované sluzby (napr. reSerdné, 3D tlag) uctuje kniznica poplatky podlfa Cennika
knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

2. Akékolvek finan¢né Ciastky (manipulacné poplatky, poplatky za sluzby, sankéné poplatky a
pod.) uctuje UK UNIZA podfa zasad Knizniéného a vypozicného poriadku UK UNIZA a vo
vySke stanovenej v Cenniku knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

3. Kbniznica pozZaduje finan¢nu uhradu za tieto vybrané sluzby a ukony:

a) registraciu, predizenie platnosti a stratu ditatelského preukazu, reSer$né sluzby
(elektronické z vlastnych databaz),

b) prekroCenie vypozi¢nej lehoty,

c) reprografické sluzby, jednoduché viazacie prace, laminovacie a skenovacie sluzby,

d) naklady suvisiace s poskodenim, stratou vypozi¢aného dokumentu a poSkodenim etikety,
e) tla¢ a kopirovanie elektronickych dokumentov,

fimanipulaény poplatok za medziknizni€né vypozitné sluzby a medzinarodné
medzikniznicné vypozi¢né sluzby,

g) vypis — prehlad o stave vypoZi€iek (zoznam vypoZiiek).

4. VVySka poplatkov za jednotlivé ukony a sluzby je uvedena v Cenniku knizni¢nych sluzieb a
poplatkov.

Clanok 29
Poplatky za prekrocenie vypozi¢nej lehoty

1. Ak pouzivatel vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za prekrocCenie vypozi¢nej lehoty podfa Cennika knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

2. UK UNIZA vyda pouzivatelovi doklad o zaplateni poplatku za oneskorené vratenie
vypozicCky.

3. Ak pouzivatel nevrati dokument, UK UNIZA mbze postupovat podla platného Obc&ianskeho
zakonnika. Ak UK UNIZA poda navrh na vydanie dokumentov a uhradu sankénych
poplatkov na vymahanie sudnou cestou, vSetky naklady hradi pouzivatel. Ak pouzivatel
dokument vrati po stanovenej vypozi¢nej lehote, avSak odmietne uhradit stanoveny sankény
poplatok, kniznica mu pozastavi vSetky sluzby az do jeho uhradenia.

4. UK UNIZA vykona pri vrateni dokumentu zaznam v karte pouzivatela (v elektronicke;j
databaze vypoziciek).
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Clanok 30
Zaverecné ustanovenia

RusSi sa Smernica €. 130 - Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Tato smernicu je mozné menit a dopifiat len pisomnymi a o&islovanymi dodatkami.
Priloha €. 1 - Cennik knizni¢nych sluzieb a poplatkov, je su¢astou tejto smernice.

Tato Smernica €. 224 bola prerokovana v Akademickom senate dnha 22.11.2021
a schvalena vo Vedeckej rade UNIZA diia 25.11. 2021.Uginnost nadobuda driom 17. 01.
2022.

PN E

V Ziline dia 25.11. 2021

prof. Ing. Jozef Jandacka, PhD.
rektor
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