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Ucelom tejto smernice je tiprava vykonavania odbornej evidencie, vyradovania a revizie

knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu Univerzitnej kniznice Zilinskej univerzity v
Ziline a Ciastkovych kniznic jednotlivych sucasti univerzity v sulade s § 13, 14, 15 zakona ¢.
126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene adoplneni zakona ¢. 206/2009 Z.z. o muzeach
a galériach a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a 0 zmene zédkona Slovenskej narodne;j
rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov a vV zneni zakona ¢. 38/2014
Zz.

w

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Univerzitnd kniznica Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len ,,UK ZU%) je stcastou
Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len ,,UNIZA* alebo ,,univerzita“).

UK ZU je akademickou kniznicou.

Jednotlivé pracoviska UNIZA mozu viest svoje Ciastkové kniznice (dalej len ,,CK*),
pri¢om sa riadia touto smernicou. UK ZU ochrafiuje a spravuje vo svojom fonde majetok
univerzity. V pripade ¢iastkovych kniZnic je za ochranu a spravovanie knizni¢ného fondu
CK zodpovedny vedici katedry alebo iného pracoviska UNIZA (d’alej len veduci). Vedici
pisomne poziada UK ZU o zriadenie Ciastkovej kniZnice na pracovisku a pisomne
poveruje vedenim ¢iastkovej kniznice zodpovedného zamestnanca, ktory na prisluSnom
mieste zabezpeduje ochranu a spravovanie fondu CK. UK ZU prideli CK loka¢na znacku
a spracuje zaznam o CK v kniZni¢no-informaénom systéme Dawinci. Loka¢na znatka CK
je sucastou prirastkového ¢&isla knizni¢nych dokumentov danej CK. Odbornu evidenciu a
spracovanie knizniénych dokumentov, vyradovanie a reviziu knizniéného fondu CK
spravuje a riadi UK ZU.

Clanok 2
Odborna evidencia a spracovanie kniZzni¢cnych dokumentov

V odbornej evidencii knizni¢ného fondu (dalej len ,,odbornéd evidencia®) sa vedie kazdy
jeden knizniény dokument zaradeny do kniZzni¢ného fondu UK ZU bez ohladu na spdsob
jeho nadobudnutia.

Knizni¢ny dokument je samostatne odborne evidovana, spracovani, uchovavana,
ochrafiovana a spristupfiovand jednotka knizni¢ného fondu bez ohl'adu na jeho obsah
a formu. Kniznicnym dokumentom je aj samostatny digitdlny dokument, ktorym je
elektronicka kniha alebo elektronicka periodicka publikécia, ktory zdigitalizovala kniznica
alebo tento dokument ziskala v digitalnej forme prostrednictvom trvalého pristupového
prava.

Odborna evidencia sa ¢leni na zdkladnt odbornu evidenciu a pomocnu odbornt evidenciu.
Zakladnt odbornt evidenciu tvori:

a) prirastkovy zoznam,

b) zoznam ubytkov.

Podkladom na zakladnu odbornt evidenciu je:

a) doklad o nadobudnuti

b) doklad o vyradeni,

¢) doklad o revizii.



6. Kniznica odborne eviduje knizni¢ny fond v jednom prirastkovom zozname a v jednom
zozname ubytkov. V pripade, ze ma kniZnica viac prirastkovych zoznamov a zoznamov
ubytkov, vedie ich zoznam vo forme osobitnej evidencie.

7. Sposob vedenia zoznamu Ubytkov zabezpecCuje nezamenitelnost jednotlivych zaznamov.
Vyradenie knizni¢ného dokumentu sa vyznaci v prirastkovom zozname s uvedenim
poradového ¢isla zo zoznamu tbytkov.

8. Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov su sucastou kniznicného fondu. Prirastkovy
zoznam a zoznam ubytkov sa trvalo uchovavaju.

9. Pomocnu odbornu evidenciu tvori najma:

a) evidencia periodik,
b) evidencia knizni¢nych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.

10. UK ZU vedie odbornu evidenciu v elektronickej forme a priebeZne vyhotovuje tladeny
vystup.

11. Spracovanim knizni¢ného dokumentu je jeho menny popis a vecny popis vo forme
bibliografického zaznamu, lokalizacnych udajov a tdajov o exemplari.

12. Na nakladanie s knizni¢énym fondom sa nevzt'ahuji osobitné predpisy a knizni¢ny fond
nepodlieha inventarizacii podl'a osobitného predpisu.

13. Odbornti evidenciu, spracovanie, vyradovanie a reviziu knizniénych dokumentov CK
centralne spracovava UK ZU.

14. €K st povinné odovzdat UK ZU pri evidencii spolu s knizni¢nymi dokumentmi aj doklad
o sposobe ich nadobudnutia (kopiu faktary, pokladni¢ného bloku, bloku z ERP, dodacieho
listu, darovacej listiny a i.) a zdroj financovania. UK ZU na zaklade uvedenych dokladov
vedie rozpis cerpania finanénych prostriedkov pouzitych na nakup knizni¢ného fondu.

15. Pri preberani spracovanych knizni€nych dokumentov povereny pracovnik Cciastkovej
kniZnice podpisom revizneho listka potvrdzuje prevzatie kniZzni¢nych dokumentov.

Clanok 3
Cinnost ¢iastkovych kniZznic

1. Cinnost CK jednotlivych su€asti UNIZA sa riadi touto smernicou a jednotlivé pracovné
postupy s podrobnej§ie rozpracované v metodickom usmerneni pre CK UK ZU
»Zriadovanie a riadenie prevadzky ciastkovych kniZznic vSetkych organiza¢nych sucasti
Zilinskej univerzity v Ziline - pril. &. 1.

Clanok 4
Vyradovanie kniZni¢ného fondu

Predmetom vyradovania je knizni¢ny dokument, ktory najma:

a) nezodpoveda odbornej Specializacii kniznice, je multiplikdtom, pripadne duplikatom

knizni¢ného dokumentu, z obsahovej stranky zastarany,

b) je poskodeny,

C) je strateny.
Podkladom na vyradenie je zoznam knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie,
ktory obsahuje zakladné identifikacné udaje s uvedenim dévodu vyradenia.
CK knizni¢né dokumenty nevyraduje. Navrh s uvedenim dovodu na vyradenie postupuje na
kontrolu spravnosti a na dalsie spracovanie UK ZU.
Navrh na vyradenie a zoznam vyradenych knizni¢nych dokumentov vypractiva vyradovacia
komisia zlozena najmenej z 3 ¢lenov. Predsedu a tajomnika vyrad’ovacej komisie vymenuva
rektor, sGi vymenovani trvalo. Dalsicho ¢lena vyradovacej komisie pisomne uréi riaditel
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UK ZU alebo vedici zamestnanec prislusnej stcasti UNIZA, ktora vedie CK, z ktorej sa
knizniény dokument vyrad'uje. Zapisnicu vyrad’ovacej komisie s ndvrhom na vyradenie
knizni¢nych dokumentov podpisuju ¢lenovia vyradovacej komisie.
Na zéklade fyzickej obhliadky knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie
vyradovacia komisia UK ZU spiSe zapis s navrhom, ako by sa malo s knizni¢nymi
dokumentmi navrhnutymi na vyradenie nalozit a tento predlozi na vyjadrenie kvestorovi.
Zapis spolu s vyjadrenim kvestora predklada komisia rektorovi, ¢i sa ma majetok likvidovat,
alebo je ho mozné ponuknut na odpredaj.
O vyradeni knizni¢ného dokumentu rozhoduje rektor na zéklade predlozeného zapisu.
Navrhy vyradovacej komisie UK ZU na vyradenie sa trvalo uchovéavaju.
Vyradeny knizni¢ny dokument sa odpisuje z majetku zaznamom v zozname ubytkov a
zaznamom Vv prirastkovom zozname.
S vyradenymi knizni€nymi dokumentmi (okrem knizni¢nych dokumentov, ktoré boli
vyradené z dovodu poskodenia alebo straty) je mozné nalozit nasledovne:
a) darovat Slovenskej narodnej kniznici v Martine alebo Univerzitnej kniznici v
Bratislave, ktoré maji konzervaénu funkciu,
b) po odmietnuti vyradenych knizniénych dokumentov tymito kniznicami je mozné
ponuknut ich na predaj inej kniznici,
€) ponuknut na predaj verejnosti cez antikvariat, alebo priamo prostrednictvom inzeratu
v tlac¢i a na webovej stranke ZU,
d) znehodnotit odovzdanim do zbernych surovin.
Cenu vyradenych knizniénych dokumentov navrhne vyradovacia komisia UK ZU a predlozi
rektorovi na schvalenie. Cena je uvedena bez DPH.
Predaj vyradenych kniznicnych dokumentov organizaéne a materidlovo zabezpecuje
vyradovacia komisia UK ZU.
Predaj vyradenych knizniénych dokumentov sa uskutocriuje hotovostnou platbou a je
prijmom univerzity.
Ziskané finanéné prostriedky odovzda tajomnik vyradovacej komisie UK ZU do pokladne
univerzity.

Clanok 5
Revizia knizni¢ného fondu

Cielom revizie knizni¢ného fondu je fyzické porovnanie skutocného poctu knizni¢nych
dokumentov s evidovanym poctom knizni¢nych dokumentov, ktoré tvoria knizni¢ny fond
kniZnice.

Utelom revizie je overit vecnt spravnost evidencie, kvalitu organizacie a uchovavania
knizni¢ného fondu.

Riaditel UK ZU ur¢i plan ¢iastkovych ro¢nych revizii tak, aby sa zabezpecila tiplnost
revizie knizni¢ného fondu. Revizia sa vykonava v stanovenom rozsahu a lehote najmenej
kazdych 15 rokov.

Revizia CK je sucastou revizie UK ZU. CK moZe podla vlastnych potrieb (najmi v
pripade zmeny zodpovedného zamestnanca) vykonat reviziu svojho fondu, alebo jeho
casti v skratenej lehote.

Reviziu vykonava najmenej trojClenna revizna komisia. Predsedu a ¢lenov komisie
vymenuva rektor na navrh riaditela UK ZU.



6. Podkladom na reviziu je prirastkovy zoznam a evidencia vypoziciek, pripadne dalSie
pomocné evidencie, najmi miestny zoznam alebo zoznam kniznych dokumentov, ktoré
kniznica vypozicala.

7. O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktori podpisuji vsetci ¢lenovia reviznej
komisie.

8. Zapisnica obsahuje:

a) zaznam o ¢asovom useku vykonania revizie,

b) mena a priezviska ¢lenov reviznej komisie ,

C) spoOsob vykonania revizie ,

d) rozsah revizie (c¢ast revidovaného kniznicného fondu a pocet revidovanych
knizni¢nych dokumentov),

e) zistené skutoCnosti, najma nesulad medzi skutonym poctom a evidovanym poctom
kniZzni€nych dokumentov,

f) navrhy na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou.

Prilohou zapisnice o vykonani revizie je zoznam knizni¢nych dokumentov, ktoré chybali

pocas revizie a zoznam knizniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie, ktory

obsahuje ich zakladné identifikacné udaje.

9. Zapisnica spolu so zoznamom je podkladom na patranie po nezvestnych knizni¢nych
dokumentoch, na rozhodovanie o opatreniach na zlepSenie ochrany knizni¢ného fondu,
pripadne na odpis strat po vycerpani moznosti ich najdenia.

10. Zéapisnica o vysledku revizie je podkladom na vyradenie chybajucich, poskodenych alebo
zastaranych knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu a na odstranenie nedostatkov
zistenych reviziou.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

1. Téato smernica nadobuda platnost’ driom podpisu.

2. Smernicu je mozné menit a dopiiat pisomnymi dodatkami, ktoré buda tvorit jej
neoddelitelnu sucast.

3. Rusi sa smernica €. 49 — Evidencia, vyrad'ovanie a revizia kniZzného fondu.

V Ziline 30. juna 2015

Dr.h.c. prof. Ing. Tatiana Corejova, PhD.
rektorka



Smernica ZU &. 49, Pril. &. 1

Univerzitna kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline

Zriad’ovanie a riadenie prevadzky ¢iastkovych knizZnic v§etkych organizaénych sucasti
Zilinskej univerzity v Ziline
( metodické usmernenie pre &iastkové kniznice UK ZU )
1. Vznik ¢iastkovej kniZnice

Ciastkovt kniznicu ( CK ) méze zriadit’ Univerzitna kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline
( UK ZU) na zaklade Smernice ZU ¢&. 131.

Ciastkovii kniZnicu méZe zriadit UK ZU na prislusnej katedre a inom pracovisku na
pisomné poziadanie vediceho riadiaceho pracovnika katedry a iného pracoviska.
Veduci katedry moze poverit’ vedenim ciastkovej kniznice pracovnika katedry - knihovnika .
Tla¢ivo Poverenie zamestnanca vedenim ciastkovej kniZnice je v pril. 2 tohto
usmernenia. Pri zmene zamestnanca povereného vedenim CK je potrebné vykonat
kontrolu  fondu CK a vedici zodpovedd za odoslanie Képie
preberacieho/odovzdavacieho protokolu - tlacivo pril. ¢. 4 tohto usmernenia - zaslat’ do
UK ZU. UK ZU spolupracuje s poverenymi zamestnancami CK a metodicky ich

usmeriuje.

UK ZU spravuje a ochraiiuje vo svojom fonde majetok UK ZU. Pri zriadeni CK prechadza
povinnost’ za ochranu a spravu zvereného majetku na vedenie katedry alebo pracoviska,
ktoré dalo navrh na zriadenie CK. Veduci pracovnik katedry alebo iného pracoviska
zveruje ochranu kniZni¢ného fondu vymenovanému pracovnikovi - knihovnikovi.

Vediici je povinny informovat’ UK ZU o vietkych zmenach tykajucich sa CK (zmena
zamestnanca CK, zmena organiza¢nej $truktury pracoviska - rozdelovanie, zluGovanie,
zanik).

Na zaklade skusenosti s prevadzkou a vyuzivanim CK odpora¢ame zabezpedit pre CK
samostatnii miestnost’ s pevne stanovenou vypozicnou dobou. V zaujme efektivneho
vyuzivania fondov C¢iastkovych  kniZnic a umoZnenia pristupu pre vSetky skupiny
Citatelov, obzvlast Studentov a doktorandov, odpora¢ame sledovat dostupnost
kniZni¢nych jednotiek, platni vypozicnu dobu a ich cirkulaciu medzi Citate'mi.

2. Normy a pravidla evidencie fondu CK

V zmysle Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach je kazdy knizni¢ny fond evidovany,
spravovany apod reviziou v urcenych intervaloch. KniZnice, ktoré presahujii rozsah
200 000 knizni¢nych jednotiek st povinné vykonat’ reviziu kazdych 15 rokov.

Knizni¢né jednotky umiestnené v Ciastkovych knizniciach su stcastou majetku univerzity,
ktory spravuje UK ZU. Celkovy rozsah knizniénych jednotiek UK ZU sa pohybuje okolo
hranice v zakone, preto CK nevykonavaju reviziu kazdy rok, ale podla pokynov UK ZU
a st sucastou revizie UK ZU. V opodstatnenych pripadoch je mozna na podnet alebo
prikaz vedenia univerzity d’alsia revizia fondu CK.

3. Procesy akvizicie, evidencie, vypozZiciek

Akviziciu zabezpeéuje pre vietky CK Univerzitna kniznica ZU. Dalsie odborné spracovanie,
evidencia, vyradovanie a vSetky podprocesy su plne riaden¢é UK ZU v sucinnosti
S knihovnikmi CK.



Na zaklade objednavky (pisomnej, e-mailom, osobne) z pracoviska univerzity s uvedenim
zdroja financovania UK ZU objedna pozadované knizniéné dokumenty. V pripade, Ze
CK objedna ¢&i inak ziska knizni¢né dokumenty, je povinna odovzdat UK ZU pri evidencii
spolu s knizni¢nymi dokumentmi aj doklad o sposobe ich nadobudnutia (képiu faktary,
pokladni¢ného bloku, bloku z ERP, dodacieho listu, darovacej listiny a i.) a zdroj
financovania. UK ZU na zéklade uvedenych dokladov spracoviava mesa¢ne (do 5.
nasledujuce mesiaca) rozpis ¢erpania finanénych prostriedkov pouzitych na nakup
knizni¢ného fondu za uplynuly mesiac a posiela ho na jednotlivé pracoviska UNIZA a na
Odbor ekonomicky na pretctovanie/prefinancovanie.

Odborne zaevidované a spracované knizni¢né dokumenty UK ZU posiela do prisluinej CK.
Pri preberani spracovanych knizni¢nych dokumentov povereny zamestnanec cCiastkovej
kniznice podpisom revizneho listka potvrdzuje prevzatie kniZzni¢nych dokumentov.

Zaznamy knizni¢nych dokumentov CK st zverejnené v on line katalégu kniznice.

Fondy CK mozu byt vyuzivané pouzivatelmi na zaklade riadnej registricie v databize
gitatelov UK ZU a platného &itatel'ského preukazu. Citatel'sky preukaz je evidenciou
vietkych vypoziciek ¢itatel'a ako v UK ZU, tak aj vo vietkych CK, ktoré navitevoval. Pri
ukonceni pracovného pomeru zamestnanca sa na tuto skutocnost’ pamitd pri vystaveni
potvrdenia o vrateni zapozi¢anych dokumentov.

Cinnosti akvizicie, evidencie, vypoziiek a stvisiace procesy si vUK ZU plne
automatizované V kniznicno — informacnom systéme DAWINCI. Jeho inStalaciu na
poziadanie vedenia katedry zabezpecuje pre CK UK ZU, vratane zaskolenia a metodickej
podpory poveren¢ho knihovnika. Pravo robit’ prislusné tikony v systéme ma len riadne
povereny knihovnik CK, nie je mozné, aby tieto pristupové prava zdielali dalsi
zamestnanci katedry.

4. Straty a nedobytné vypozicky

V pripade strat je mozné dokument nahradit’ podla platnych predpisov- Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku a platného Cennika knizni¢nych sluzieb a poplatkov.

Otazky strat a nedobytnych vypoziciek treba vzdy rieSit’ v sti¢innosti s vedenim pracoviska
a UK ZU.

CK knizniéné dokumenty nevyraduje. Navrh na vyradenie s uvedenim dévodu
vyradenia, so zdévodnenim a podpisom vediiceho, CK postupuje na kontrolu
spravnosti a na dalie spracovanie UK ZU - vyrad’ovacej komisii.

Navrh na vyradenie musi obsahovat’ nasledujuce tdaje: poradové Cislo, prirastkové cislo,
autor, nazov, rok vydania, cenu, dovod vyradenia (obsahovo zastarany, fyzicky
poskodeny, strata - nie strata pouzivatelom) a zdévodnenie navrhu na vyradenie. Navrh je
mozné jednoducho, zadanim prirastkového ¢isla a dovodu vyradenia, spracovat’ v systéme
Dawinci - modul vypozi¢ky. UK ZU nasledne spracuje zoznam knizni¢nych dokumentov
navrhnutych na vyradenie, vytladeny alebo v elektronickej forme zasle do CK, tam ho
doplnia sprievodnym listom so zdovodnenim névrhu na vyradenie, podpisom veduceho a
zaSli vyrad’'ovacej komisii.

Navrh na vyradenie posudi a d’alej spracuje vyrad’ovacia komisia zlozena najmenej z 3
¢lenov. Predsedu atajomnika vyrad’ovacej komisie vymentva rektor, su vymenovani
trvalo. DalSieho ¢lena vyrad’ovacej komisie pisomne uréi riaditel UK ZU alebo vediici
zamestnanec prislu$nej sucasti UNIZA, ktora vedie ¢iastkovi kniZnicu, z ktorej sa
kniZzni¢ny dokument vyrad’uje. Tlacivo Vymenovanie ¢lena vyrad'ovacej komisie je
pril. €. 3 tohto usmernenia. Zapis vyrad’ovacej komisie podpisuju vsetci jej ¢lenovia.

5. Revizia kniZni¢ného fondu



Revizia CK je stuéastou revizie UK ZU.

Reviziu vykonava najmenej troj¢lenna revizna komisia. Predsedu a clenov komisie
vymeniva rektor na navrh riaditela UK ZU.

CK mdze podla vlastnych potrieb (najmi v pripade zmeny zodpovedného zamestnanca)
vykonat kontrolu svojho fondu, alebo jeho casti v skratenej lehote. O prevzati/odovzdani
fondu CK sa spracuje zapis. Tlagivo Preberacieho/odovzdavacieho protokolu pri zmene
zamestnanca Ciastkovej kniznice je pril. ¢. 4 tohto usmernenia. Za odoslanie kopie
preberacieho protokolu do UK ZU zodpoveda prisluiny veduci pracoviska ZU.

Odportéa sa zabezpedit' zo strany CK pravidelna roénu kontrolu fondu v zavislosti od jeho
rozsahu, prip. aspoil novych prirastkov za uplynuly rok.

7.

Ostatné dolezité pravidla

Fond CK je pristupny pre potreby medziknizni¢nej a medzinarodnej medziknizniénej
vypozi¢nej sluzby (MVS a MMVS ). Mechanizmus MVS a MMVS je zalozeny na
vzajomnej sucinnosti a spolupraci. Ak ocakava odborna verejnost’ v akademickom
prostredi ZU pristup ku odborne;j literature, ktora UK ZU vo svojich fondoch nema4,
musime byt pripraveni poskytnat’ na$ fond na zapozicanie podla ur¢enych pravidiel
ostatnym akademickym instituciam.

UK ZU poskytuje kontinualnu odborni pomoc, konzultacie a podporu. Usporadiva
zaskolenia knihovnikov CK, metodické stretnutia, $kolenia a podl'a potreby vydava
metodické materialy.

Knihovnik CK spractiva za ¢iastkovi potrebné statistické vykazy a kontroly podl'a
pokynov UK ZU (spravidla $tatisticky vykaz ku 31.12. prislusného roku ako podklad
Statistického vykazu MSVVaS SR, kontrola prirastku CK za prisluiny kalendarny rok
a pod.

Prilohy

Stcastou tohto metodického usmernenia st vzory tlaciv. DalSie uZitocné dokumenty su
zverejnené na webovej stranke UK ZU http://ukzu.uniza.sk alebo je mozné poslat’ ich na
vyZiadanie poverenému zamestnancovi CK.

PhDr. Alena Micicova
riaditel’ka UK ZU



Pril. ¢. 1

Univerzitna kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline

Ziadost o zriadenie &iastkovej kniZnice

Ziadam o zriadenie &iastkovej kniZnice pre pracovisko:

Poverujem zamesStnanCa.....eueeeenerieenereanerenneeean... vedenim
Ciastkove] knizZnice v termine od ... iiiiit ittt nnneeeenn

Telefon, e-Mall: i ittt ittt et ettt seeeeeeensesenenenenens

Datum Vedlci pracoviska

Upozornenie:
Akukolvek zmenu tykajlcu sa ciastkovej kniZnice je potrebné oznadmit vedicej Oddelenia
budovania fondov UK ZU v &o najkratfom &ase. Pri vymene knihovnika treba vykonat kontrolu
fondu CK a képiu preberacieho/odovzdavacieho protokolu zaslat do UK ZU.



Pril. ¢. 2

Univerzitna kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline

Poverenie zamestnanca vedenim éiastkovej kniZnice

Pracovisko/loka&nad znadka CK:

Poverujem ZameSTNANCA « e e v e e v e eenenneeeeeeeeeeeneeeneeoenoeeneeans
vedenim Ciastkovej kniZnice v termine od ..........iiiiiiiienn...

Telefon, e-Maill: i ittt ittt ettt ettt ettt ettt ettt eeeeeeaen

Datum Vedlci pracoviska

Upozornenie:

Akukolvek zmenu tykajucu sa c¢iastkovej knizZnice je potrebné oznamit vedicej Oddelenia
budovania fondov UK ZU v &o najkrat3om &ase. Pri zmene zamestnanca povereného vedenim CK
treba vykonat kontrolu fondu CK a képiu preberacieho/odovzdavacieho protokolu zaslat do UK
zU0.



Pril. ¢. 3

Univerzitnd kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline

Vymenovanie ¢lena vyradovacej komisie

Pracovisko/loka&néd znacdka CK:

Podla Rozhodnutia rektora ¢&. 5/2004 do vyradovacej komisie
za nasSe pracovisko menujem zamesStnancCa .. ...t eneeennennn

Telefdn, e-Mall: i it ittt ittt ettt eeeeeeeeeeeeeeeenenenenenn

Datum Vedlci pracoviska



Pril. ¢. 4

Univerzitna kniZnica Zilinskej univerzity v Ziline

Preberaci / odovzdavaci protokol pri zmene zamestnanca ¢iastkovej kniZnice

Pracovisko, loka&nd znacka CK:

Datum odovzdania / prevzatia CK: ...ttt ettt
Na zaklade kontroly fondu CK odovzdava/preberd fond CK

v rozsahu ......... kniznié¢nych dokumentov a ..... titulov
periodik.

@78 0 = 1=

Odovzdavajuci: Meno, priezvisko, podpis

Preberajtci: Meno, priezvisko, podpis

Veduci katedry, pracoviska ZU: Meno, priezvisko, podpis

Prilohy:



