ZILINSKA UNIVERZITAV ZILINE

SMERNICA ¢. 92

Zasady upravujuce bibliograficku registraciu a kategorizaciu

publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na ZU

(Gplné znenie smernice v zneni dodatku €. 1)

Zilina, november 2010



Podrla zakona ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych predpisov
v zneni neskorsich predpisov, zédkona ¢. 126/2015 Z. z. 0 kniZniciach a 0 zmene a doplneni
zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeéach a galéridch a 0 ochrane predmetov kulturnej hodnoty
a 0 zmene zakona SNR ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni
zdkona ¢&. 38/2014 Z. z. a Vyhlasky &. 456/2012 MSVVa$ SR o centralnom registri evidencie
publika¢nej ¢innosti (d’alej len CREPC) a centralnom registri evidencie umeleckej &innosti

(dalej len CREUC) vydavam tiito smernicu

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pri zbere, registracii a vykazovani publikacnej
&innosti, umeleckej &innosti a ohlasov na Zilinskej univerzite. Je zavizna pre vietkych
vysokoskolskych ugitefov, vyskumnych pracovnikov a doktorandov Zilinskej
univerzity.

2. Predmetom bibliografickej registracie v CREPC v silade s Vyhlagkou &. 456/2012
MSVVaS SR z18. decembra 2012 o CREPC a CREUC su verejne publikované
a dostupné vystupy publikaénej ¢innosti a ohlasy na ne. V CREUC sa registruji verejne
dostupné umelecké diela, umelecké vykony, prezentacie a ohlasy na ne.

3. Pravidla, zasady a vzt'ahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Vyhlaskou ¢.
456/2012 MSVVaS SR z 18. decembra 2012 0 CREPC a CREUC.

Clanok 2
Pésobnost’ univerzity, jej sicasti a posobnost’ autora diela

1. Na zabezpecenie bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a
ohlasov na Zilinskej univerzite je nevyhnutnd koordinacia ¢innosti a kooperacia
kniZnice, autora a pracovisk univerzity.

2. V ramci Zilinskej univerzity je odbornym garantom a spracovatel'skym pracoviskom
bibliografickej registracie publikaénej ¢innosti Univerzitna kniznica Zilinskej univerzity
(dalej len UK ZU).

Zodpovednost’ UK ZU:

a) na zaklade dodanych podkladov spracuva bibliografické zaznamy o publikovanych
dokumentoch a ohlasoch pre databdzu publika¢nej Cinnosti zamestnancov ZU
a CREPC a zaznamy umeleckych vystupov pre CREUC,

b) archivuje doru¢ené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k
nahliadnutiu, overeniu spravnosti udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,

C) =zabezpeCuje prevadzku elektronického katalogu publikacnej Cinnosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov na verejne pristupnej webovej stranke UK,

d) pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehl'ady z databazy publika¢nej ¢innosti
a umeleckej ¢innosti pre univerzitu,

e) spristupniuje Statistické prehlady publikacnej Cinnosti a umeleckej Cinnosti na
verejne pristupnej webovej stranke UK,



f) spracovava prehl'ady o publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti pre rozpis dotacie
zo strany ministerstva, na ucely akreditacie, evaluacie Akreditaénou komisiou vlady
SR, prip. na iné hodnotenia.

3. Autorom pre potreby tejto smernice v zmysle § 85 ods. 5 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. je
zamestnanec Zilinskej univerzity s plnym pracovnym uvizkom a $tudent
doktorandského §tidia v dennej forme. Pre vnutorné potreby ZU st autormi vietci
zamestnanci ZU, vratane zamestnancov s &iastkovym Gvizkom, zamestnancov
pracujucich na zdklade dohod o pracovnej ¢innosti, resp. dohdd o vykonani prace a
byvalych zamestnancov. Podklady pre registraciu publikacnej Cinnosti, umeleckej
&innosti a ohlasov poskytuje autor UK ZU priebeZne, a to osobne alebo prostrednictvom
poverené¢ho zamestnanca katedry. Retrospektivnu evidenciu publika¢nej cinnosti UK
ZU spracuje len pre potreby inauguraéného alebo habilitaéného konania. Autor
odovzdava podklady pre registraciu a archivaciu publikacnej Cinnosti, umelecke;j
ginnosti a ohlasov do UK ZU jednym z nasledujtcich spdsobov:

A. V podobe originalu alebo képie dokumentu v tlacenej forme, prip. na elektronickom
nosici.
B. Vyplnenim elektronického formulara.

A. V pripade zadania v tlacenej forme alebo na e-nosic¢i autor odovzdava nasledovné
poklady:

a) knihy akapitoly vknihach - titulny list, rub titulného listu, tiraz, obsah,

uvod/predslov, zaver/doslov, zoznam pouzitej literatiry, v pripade kapitol aj cely text

kapitoly

b) c¢lanky v Casopisoch — text ¢lanku, titulny list ¢asopisu, tirdz, obsah

c) prispevky v zbornikoch — text prispevku, titulny list zbornika, rub titulného listu,

tiraz, obsah

d) umelecké diela a vykony registruje Univerzitnd kniznica v spolupraci s autorom

agarantom pre umeleck ¢innost na webovej stranke CREPC/CREUC

http://www.crepc.sk

e) dokumenty zverejnené na internete - relevantné Casti dokumentu vytlacené z
internetu alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme,

f) audiovizualne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD a
pod.) - kopiu obalu a relevantnych Casti dokumentu vytlaCenych po otvoreni
dokumentu,

g) ohlasy na publika¢nt ¢innost’

1. Ohlasy v knihach — titulny list a rub titulného listu citujuceho dokumentu, tiraz,
strana, na ktorej sa nachadza ohlas

2. Ohlasy v ¢lankoch v ¢asopisoch a zbornikoch — ivodna strana ¢lanku a strana, na
ktorej je ohlas, titulny list, rub titulného listu a tiraz zdrojového dokumentu

3. Ohlasy pristupné v databdzach Web of Knowledge a SCOPUS nie je potrebné
dokladovat v tlacenej forme

B. V pripade vyuzitia elektronického formuldra autor vyplni formuldr na webovej
stranke UK ZU. Sucastou vyplneného e-formuléra st linky na text dokumentu a
subor naskenovanych stran zdrojového dokumentu (v PDF).

3.1 Autor diela je zodpovedny za uréenie kodu kategorie publikacnej ¢innosti, umelecke;j
tvorby alebo ohlasu podla priloh ¢. 1 a ¢. 2 k Vyhlaske ¢. 456/2012 Z. z. Kategoriu
dokumentov registrovanych v databaze Current Content Connect a Vv citacnych


http://www.crepc.sk/

indexoch Web of Science a Scopus overuje Univerzitnd kniznica v prislusnych
databazach. Kniznica pred spracovanim overi formalnu spravnost’ zaradenia publikacnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov. V pripade rozporu s Vyhlaskou méa kniznica pravo
upravit’ kategoriu publikécie alebo ohlasu.

3.2 Sucast'ou kazdého jednotlivého podkladu k registracii publikacnej Cinnosti, umelecke;j
¢innosti a ohlasov je vyplneny sprievodny formular. Formular typu A je urCeny pre
publikac¢nu ¢innost’, formular typu B pre ohlasy (Priloha €. 1 a 2 tejto Smernice). Formular
podpise autor a veduci prislusného pracoviska, ktory garantuje spravnost’ udajov.

3.3V pripade publikacie viacerych autorov Zilinskej univerzity odovzda podklady veduci
prace, resp. prvy autor publikécie, priCom uvedie na sprievodnom liste percentualny podiel
jednotlivych spoluautorov.

3.4 Publikacie vydavané vo vydavatel'stve EDIS ZU st vydavatel'stvom zasielané v jednom
vytlatku do UK ZU pre potreby registracie publikadnej ¢innosti. Autor odovzdava len
vyplneny formular typu A alebo B.

3.5V pripade nedodrzania tychto podmienok ma UK ZU pravo neprevziat od autorov
podklady pre registraciu a dielo nezaevidovat’.

4.V zaujme koordinécie postupov pri registracii publikacnej ¢innosti veduci pracoviska moze
urcit’ kontaktni osobu zodpovednu za zber podkladov za svoje pracovisko. V takom pripade
informuje o tejto skutoénosti riaditela UK ZU. Kontaktn4 osoba organizuje zber tidajov na
pracovisku za vymedzené casové obdobie, kontroluje formélnu uplnost’ materidlov a
odovzdava ich do UK ZU. Prorektor pre vedu a vyskum je opravneny vyziadat si z UK ZU
vystupy publikac¢nej Cinnosti a v spornych pripadoch rozhodnit' o zmene zatriedenia
dokumentu do inej kategorie.

Clanok 3
Terminy a lehoty plnenia

1. Autor odovzdava podklady k spracovaniu publikaénej ¢innosti priamo do UK ZU alebo
kontaktnej osobe na svojom pracovisku priebezne s ohl'adom na termin vykazovania
publikac¢nej ¢innosti za akademicky rok.

2. UK ZU zostavi $tatistické vystupy publika¢nej ¢innosti podl'a pokynov MS SR a jeho
orgdnov a tieto zverejni na svojej webovej stranke.

3. Priebeznu kontrolu vykazovania publikac¢nej ¢innosti vykonava prorektor pre vedu a
vyskum spravidla k 31. m4aju a k 31. oktobru prislusného roku.

4. Na zaklade poziadavky prorektora pre vedu a vyskum UK ZU vyhotovi prehlady
publikacnej ¢innosti do 5 dni od ich vyziadania v pozadovanej forme.

5. UK ZU vyhotovi na zaklade pisomnej poZziadavky autora alebo pracoviska vystupy
publikacnej Cinnosti v elektronickej forme do 10 dni od vyZiadania. V pripade
poziadavky na okamzité vyhotovenie vystupov publikacnej ¢innosti tieto spracuje do 1
diia za poplatok podl'a platného cennika knizniénych sluzieb a poplatkov UK ZU.



Clanok 4
Zavereéné ustanovenia

1. Touto smernicou sa rusi Smernica ¢. 74 upravujica bibliograficku registraciu a
kategorizaciu publika¢nej ¢innosti a ohlasov v Univerzitnej kniznici ZU.

2. Akékolvek zmeny a doplnky k tejto smernici je mozné vykonat len pisomnymi
dodatkami.

3. Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je Priloha ¢. 1 Formular A, Priloha ¢. 2
Formular B.

4. Smernica nadobuda G¢innost’ diiom 1.12.2010.
4a. Dodatok ¢. 1 je platny diiom 7.7.2015.

Uplné znenie smernice bolo spracované dia 7.7.2015.

V Ziline 7.7.2015. Dr.h.c. prof. Ing. Tatiana Corejova, PhD., V. .
rektorka

Spracovatel’: Univerzitna kniznica ZU



Priloha ¢. 1
Formular A - Evidencia publikacnej ¢innosti

Fakulta Katedra

Zamestnanec Pracovny uvizok v %
(podla: http://www.portalvs.sk/regzam/)

Interny doktorand

Externy doktorand

Kod kategorie PC Oblast’ vyskumu
(vid’ kodovnik na str.
2)

Autor/ % podiel
Autori (vsetkych
autorov)

Kontakt na autora

Nazov

Preklad nazvu (do slovenciny)

Kruacéoveé slova

Zdrojovy dokument
(Uvadza sa v pripade
casopisov, zbornikov,
zdrojovych
monografii)

Roénik Rok Cislo ISSN/ISBN

Casopis indexovany v citacnej databaze

Web of Science Scopus

Podpis autora Podpis veduceho pracoviska


http://www.portalvs.sk/regzam

Oblast’ vyskumu

010 Pedagogické vedy

020 Humanitné vedy

030 Historické vedy a etnologia

040 Umenie

050 Projektovanie, inZinierstvo, technologie a vodné hospodarstvo
060 Spoloc¢enské a behavioralne vedy

070 Pravo a medzinarodné vzt'ahy

080 Ekondmia a manazment

091 Fyzika

092 Vedy o Zemi a vesmire

100 Environmentalistika a ekologia

110 Metalurgické a montanne vedy

120 Chémia, chemicka technoldgia a biotechnologie

130 Vedy o zivej prirode

140 Strojarstvo

150 Elektrotechnika a elektroenergetika

160 Informatické vedy, automatizacia a telekomunikacie
170 Inzinierstvo a technologie

180 Lekarske, farmaceutické a nelekarske zdravotnicke vedy
190 Pol'nohospodarske a lesnicke vedy

200 Veterinarske vedy

210 Vedy o Sporte

220 Dopravné sluzby

230 Bezpecnostné sluzby

240 Matematika a Statistika




Priloha ¢. 2

Formular B - Evidencia ohlasov na publika¢nu ¢innost’

Fakulta Katedra
Citacny index
Kod ohlasu Web of Scopus
Science

Citovany autor

Kontakt na autora

Nazov citovaného dokumentu

Zdrojovy dokument* (rok, rocnik, cislo, ISSN/ISBN, prip. vydavatelské udaje)

Citujuci autor

Nazov citujuceho dokumentu

Zdrojovy dokument* (rok, rocnik, cislo, ISSN/ISBN, prip. vydavatelské udaje)

* Uvadza sa v pripade casopisov, zbornikov, zdrojovych monografii

Podpis citovaného autora




